™

MANUAL USUARIO

FUNDACION CORPORACION TECNOLOGICA DE ANDALUCIA

Corporacién Tecnolégica de Andalucia

C/Albert Einstein, s/n. C/ Severo Ochoa, 9.

Edif. INSUR, 42 pta Centro de Tecnologias Ferroviarias
PCT Cartuja - 41092 Sevilla Mélaga Tech Park - 29590 Mélaga

T. (+34) 954 461352 cta@corporaciontecnologica.com
www.corporaciontecnologica.com

ENERO 2025

GESTION GESTION SEGURIDAD GESTION 1541 VIGILANCIAE COMPLIANCE
DELA CALIDAD AMBIENTAL INFORMACION INTELIGENCIA PENAL
1509001 15014001 1S0/IEC 27001 UNE 166002 UNE 166006 UNE 19501

CR- 169472008 GA-20110625 510002201 0100022008 ‘Svraorz000 ‘Gepa0z00e2




CTA

1. Introduccion 3
1.1 Sobre este documento 3
1.2 Descripcion general de la interfaz 3

2. Acceso de usuarios 4

Requisitos 4
2.1 Acceso 5
2.2 Recuperacion de contrasena 6

3. Gestion de modificaciones 6
3.1 Seleccion de modificacion 6
3.2 Creacion de nueva modificacicn 7
3.3 Datos de proyecto 8
3.4 Entidades 9
3.5 Creacion de una nueva entidad 10
3.6 Eliminacion de entidades 11
3.7 Reemplazo de entidades 12
3.8 Presupuesto por anos 13

Aparatos y equipos 13
Personal 16
Materiales 19
Subcontrataciones 21
3.9 Documentacion 23
3.10 Envio solicitud 24
3.11 Envio de los socios 25
3.12 Firma de peticion de envio 27
3.13 Subsanaciones 30
3.13 Resolucion 31

4. Historial de modificaciones 32
4.1 Acceso al historial de modificaciones 32

2|Pagina

Corporacién Tecnolégica de Andalucia
C/Albert Einstein, s/n C/ Severo Ochoa, 9.
PCT Cartuja - 41092 Sevilla Malaga Tech Park - 29590 Malaga

[osem | [Forom | | [ | [omew | |qu1950|

R 16042008 ‘oA 2oimoeas 1~ cooanors ooozmes | svieonaw

T. (+34) 954 461352 cta@corporaciontecnologica.com
www.corporaciontecnologica.com



™

1. Introduccién

1.1 Sobre este documento

Este manual pretende servir de referencia en el uso de la aplicacion Modifica, que
es una herramienta web para la asistencia en el proceso de solicitud de modificaciones de
proyectos incentivados por CTA. Este documento esta orientado a los perfiles de usuario
coordinador y socio. Donde proceda, se indicaran las particularidades especificas de cada
uno de estos perfiles de usuario.

El presente manual recoge el uso de la herramienta Modifica, sido ajeno al mismo el
marco legal o administrativo para la realizacion de las solicitudes.

Al margen de la informacion incluida en este manual, se han incluido parrafos
explicativos en cada seccién de la aplicacion, y una ayuda contextual o informacion
ampliada, a la que se puede acceder situando el puntero del ratén sobre el signo de
interrogacién (%) que aparece junto a ciertos elementos en los formularios de la
aplicacion.

1.2 Descripcion general de la interfaz

En funcion del perfil de acceso del usuario, la interfaz de la aplicacién se adapta a las
necesidades de dicho perfil, ofreciendo tan solo la informacion y funcionalidades
necesarias por dicho usuario. Este aspecto permite tener una interfaz limpia, facil de
manejar y adaptada al usuario, con el objetivo de conseguir un trabajo rapido y eficiente.

No obstante, existen determinados componentes y funcionalidades generales,
comunes a todos los perfiles. A continuacion, se presentan los aspectos generales de la
interfaz que se mantienen en toda la aplicacion.

De forma general, la aplicacién muestra los siguientes apartados comunes a todas las
secciones:

1. Primer nivel de menis. Permite el acceso a modificaciones e historial.
2. Acceso a perfil, ayuda y cierre de sesion. Muestra el usuario actual y permite el acceso
a los datos de perfil, la ayuda y el cierre de sesion.

3. Barrade estado. Muestra informacion sobre el estado de la modificacién actual.

4. Menu lateral. Presenta el segundo nivel de menus con las opciones disponibles segun el
estado de la modificacién actual.

5. Miga de pan. Presenta una miga de pan para mostrar al usuario el punto de navegacion
actual.

6. Contenido central. Presenta el contenido central de la seccion actual. Dicho contenido
puede representar listados de elementos, formularios de visualizacion y edicion o
informacion relevante de la aplicacion.

3|Pagina

Corporacién Tecnolégica de Andalucia
C/Albert Einstein, s/n. C/ Severo Ochoa, 9.

a i GESTION GESTION SEGURIDAD VIGILANCIAE COMPLIANCE
Edif. INSUR, 42 pta Centro de Tecnologias Ferroviarias. DELACALIDAD AMBIENTAL INFORMACION GESTIONI+D+ INTELIGENCIA PENAL

RElCaituEERICR2Ssvile Mélaga|Tech Rark 229550 Malaga [owom | [Foreor | [Somceom | [Ceome | [ | |unnssm

R G- e - co0amors Drooam sz
T. (+34) 954 461352 cta@corporaciontecnologica.com

www.corporaciontecnologica.com



™

Coordinador de eJemploZ - -1 ]i
NO Proyecio: 13/886 | Tiuio: Titulo del proyecto 886 | &) Entidad: Entidad de prueba 1 (886) Estado: Borrador
Seleccién proyecto Ges id 5 Datos proyecto
& Seleccionar Datos de proyecto
Gestion proyecto Expediente  13/886
G Entidades
Titulo Titulo del proyecto 886
U Datos proyecto
& Psp. por afios Acrénimo
Aparajps v equipos S
Fecha inicio 05/01/2012 i 6
Per
Materiales o
Fecha fin 16/06/2013 it
Subcontrataciones
Resumen
 Guardar

& Documentacidn

U Envio modificaciones

Corporacion Tecnolégica de Andalucia
Teléfono (+34) 954 46 13 52

Ilustracion 1: Elementos generales de la interfaz

2. Acceso de usuarios

Requisitos

Los requisitos para el acceso y la correcta utilizacion de la aplicacion son los
siguientes:

« Un navegador Web compatible con la aplicacion. Puede utilizar el navegador que
desee de entre los siguientes:

= Mozilla Firefox 20 o superior.
= Google Chome 24.0.1312 o superior.
= Safari 5.1.7 o superior.

Internet Explorer versidon 8 o superior.

« Adobe Acrobat Reader 7.0 o superior o lectores de archivos PDF compatibles.
« Microsoft Excel con soporte para formatos Excel 2007

« Sideseautilizar la firma digital de peticiones necesitara:

= Un certificado digital emitido por la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre
(FNMT).

<= Soporte Java en el navegador, version 6 o superior.
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2.1 Acceso
El acceso a la aplicacion se realiza visitando la siguiente direccion web:

https://modifica.corporaciontecnologica.com

MNombre de usuario

Contrasefia

| Recordarme en este equipo | enviar |

He olvidado mi contrasefia

Ilustracion 2: Pantalla de acceso a la aplicacion

Indique su nombre de usuario y contraseia y pulse el boton Enviar para acceder a
la aplicacién. Opcionalmente puede pulsar la casilla Recordarme en este equipo para
mantener la sesién iniciada desde el equipo y navegador que esté utilizando.

Si no recuerda su contrasena puede generar una nueva pulsando en el enlace He
olvidado mi contraseina. Consulte la seccion Recuperacion de contrasena (pdg. 5)de este
manual para mas informacion.

La primera vez que inicie sesion debera leer y aceptar las condiciones legales para
poder continuar. Esta aceptacion solo serd necesaria una vez.

AVISO LEGAL

Por favor, lea y acepte las conciones legales de la plataforma CTA Justifica para poder continuar.

En cumplimiento de la Ley Organica 15/1998, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter Personal y el Real Decreto
1720/2007 de desarrollo, FUNDACION CORPORACION TECNOLOGICA DE ANDALUCIA le informa:

- Que los datos personales facilitados por el usuario de nuestras plataformas y aplicaciones accesibles desde nuestra
pagina web oficial y/o enviados a través de nuestras direcciones de correo electrdnico seran incorporados a un fichero
automatizado cuyo responsable y titular es FUNDACION CORPORACION TECNOLOGICA DE ANDALUCIA.

- Que la finalidad de la recogida de los datos de caracter personal facilitados por el usuario tiene como tnico objeto el
normal desarrollo de la actividad que ejerce FUNDACION CORPORACION TECNOLOGICA DE ANDALUCIA.

- Que, a todos los efectos, FUNDACION CORPORACION TECNOLOGICA DE ANDALUCIA es el destinatario final de Ia
informacidn facilitada por el usuario, sin perjuicio de que los datos de caracter personal objeto de tratamiento puedan ser
comunicados a terceros para el cumplimiento de fines directamente relacionados con las funciones legitimas del usuario y
de FUNDACION CORPORACION TECMOLOGICA DE ANDALUCIA o a requerimiento por mandato de la autoridad
competente con arreglo a derecho.

- Que al facilitar sus datos a través de nuestra plataforma web el usuario presta su consentimiento expreso a la recogida y
el tratamiento de sus datos de caracter personal y a recibir comunicaciones comerciales de los senicios y de la actividad
de FUNDACION CORPORACION TECNOLOGICA DE ANDALUCIA.

- Que el usuario puede ejercitar sus derechos de acceso, rectificacion, cancelacidn y oposicidn a los datos contenidos en
el fichero mediante el envio por correo ordinario de su solicitud por escrito a la siguiente direccidn:

Parque Cientifico y Tecnoldgico Cartuja 93
C/ Albert Einstein s/n, Edificio Insur, 4% planta.
41092 Sevilla

o0 bien a través del correo electrdnico antonio.martinez@corporaciontecnologica.com.

Acepto las condiciones legales

Ilustracion 3: Aceptacion del aviso legal
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2.2 Recuperacion de contrasena

En caso de olvidar su contrasefna es posible generar una nueva que sera enviada a la
cuenta de correo configurada en su cuenta. Para acceder a la recuperacién de contrasefa
visite el enlace He olvidado mi contraseina presente en la pantalla de acceso.

Recordar contrasefia

Recordatorio de contrasefias para la plataforma CTA Modifica
A través de este formulario podra recuperar la contrasefia de su usuario para la plataforma CTA Modifica.

Introduzea la direccidn de correo asociada a su usuario de acceso a la plataforma CTA Modifica

Email

Corporacion Tecnoldgica de Andalucia
Teléfono (+34) 954 46 13 52

Ilustracion 4: Formulario de recuperacion de contrasena

Introduzca la direccion de correo asociada a su cuenta de usuario y pulse el boton
Enviar. Si la direccién especificada se encuentra en el sistema recibird un correo electronico
con un enlace para generar una nueva contrasefa.

Tras visitar el enlace especificado se generard una nueva contrasefa para su cuenta
de usuario. Si no visita el enlace recibido su contraseia se mantendra intacta.

3. Gestion de modificaciones

3.1 Seleccion de modificacion

Una vez iniciada la sesidn, y tras la aceptacién de las condiciones legales, se le
presenta la pantalla de seleccion de modificaciones. Desde esta pantalla puede acceder a
sus modificaciones existentes o iniciar la creacion de una nueva modificacién.

La pantalla muestra un formulario de busqueda por Estado, Expediente y Entidad
coordinadora de la modificacién y el listado de las modificaciones existentes que
cumplan los filtros de busqueda especificados.
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Creacién modificacion Provectos :» Seleccion de provecto »» Seleccionar
& Nueva Nueva solicitud de modificacion
& Seleccionar Filtrar
Estado  [Todos] [+]
Expediente
Titulo
Entidad  [Todos] [=]

Modificaciones en curso

I O N N T

No hay items

Corporacion Tecnolbgica de Andalucia

Descargar Manual
Teléfono (+34) 954 46 13 52

Ilustracion 5: Pantalla de creacion y seleccion de modificaciones

Para crear una nueva solicitud pulse en el botdon Creacion de

modificacion=>Nueva del menu lateral, o en el botédn Nueva solicitud de modificacién del
contenido central.

3.2 Creacion de nueva modificacion

El formulario de creacién de una nueva modificacion es el siguiente:

Nueva solicitud de modificacion

Proyecto 13/886 - (Entidad de prueba 1 (886), 377555552) Iz‘

Motificar a los socios

Crear Cancelar

Ilustracion 6. Formulario de creacion de modificacion

Descripcion de campos:

* Proyecto. Seleccione el proyecto sobre el que desea iniciar un proceso de
modificacion. No podra iniciar un proceso de modificacion sobre aquellos
proyectos que tengan una modificacidon en curso, o en aquellos en los que todas las
anualidades tengan asignada la resolucién definitiva.
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» Notificar a socios. Indique si desea notificar por correo electronico al resto de
socios de que se ha iniciado un nuevo proceso de modificacion.

En caso de ser un proyecto en colaboracidn, el usuario que crea la solicitud adquiere
el rol de entidad coordinadora y seréa el encargado autorizar los envios a CTA.

Creacién modificacion Proyectos »» Seleccion de proyecto »» Seleccionar
O Nueva Nueva solicitud de modificacién
U Seleccionar f¥iar
Estado  [Todos] [+]
Expediente
Titulo
Entidad  [Todos] [+]

Modificaciones en curso

I T N T

13/886 Titulo del proyecto 886 Borrador Coordinador Entidad de prueba 1 (§86) u

Corporacion Tecnoligica de Andalucia Descargar Manual
Teléfono (+34) 954 46 13 52

Ilustracion 7: Seleccion de una modificacion existente

Una vez la nueva modificacion aparece en el listado de modificaciones puede acceder
a la misma pulsando sobre el nimero de expediente.

Si lo desea, puede eliminar una modificacion siempre que se encuentre en estado
borrador. Una vez enviada debera contactar con CTA si necesita descartarla. Para eliminar

una modificacion en estado borrador pulse el botdn (i.-j) y acepte la confirmacion.

3.3 Datos de proyecto

Esta pantalla presenta los datos generales del proyecto. En proyectos en
colaboraciéon tan solo la entidad coordinadora podra editar dichos datos, y las entidades
socio tan solo tendran acceso a la visualizacion de los mismos.

; .
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Modificaciones 2 Coordinador de ejemplo - & = 1

N® Proyecto: 13/886 | Titulo: Titulo del proyecto 886 | Entidad: Entidad de prueba 1 (886) | Estado: Borrador

Seleccién proyecto Gestion solicitud »» Datos proyecto

U Seleccionar Datos de proyecto

Gestion proyecto Expediente 13i886

U Entidades

Titulo Titulo del pr o 886
U Datos proyecto s
W Psp. por afios Acrénimo

Aparatos y equipos

Fecha inicio 05i01/2012 iﬁ
Personal

Materiales
Fecha fin 1610612013 |

Subcontrataciones
Resumen
U Documentacidn

U Envio modificaciones

Corporacion Tecnoldgica de Andalucia Descargar Manual
Teléfono (+34) 954 46 13 52

Ilustracion 8: Formulario de datos de proyecto

Unicamente podra modificar las fechas de inicio y fin del proyecto, permitiendo
de esta forma anadir o eliminar anualidades al proyecto. Tenga en cuenta que no podra
modificar dichas fechas de forma que se elimine una anualidad con la resolucién definitiva
emitida.

3.4 Entidades

Esta pantalla muestra el listado de entidades participantes en el proyecto. Permite la
inclusion de nuevos socios al proyecto o la eliminacion de socios participantes.

De forma complementaria ofrece ademas la posibilidad de asignar todas las partidas
de una entidad a otra entidad existente, permitiendo la sustitucion de entidades en el
proyecto.

NO Proyecto: 13/886 | Titulo: Titulo del proyecto 886 | Entidd: Entidad de prueba 1 (886) | Estado: Borrador

Seleccién proyecto Gestion proyecto > Entidades

U seleccionar Entidades

Gestion proyecto Nueva entidad Reemplazar entidades

U Entidades
& Datos proyecto Filtrar

& Psp. por afios Nombre
Aparatos y equipos

CIF
Personal

Materiales

Subcontrataciones

5 Entidad de prueba 1 (886) 377555557 Si 1]
U Documentacidn

Entidad de prueba 2 (886) 403555557 No B
U Envio modificaciones

Corporacion Tecnolfgica de Andalucia Descargar Manual
Teléfono (+34) 954 46 13 52

Ilustracion 9: Pagina de listado de entidades
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3.5 Creacion de una nueva entidad

La creacion de nuevas entidades para la inclusion de socios en el proyecto es un
proceso en dos pasos que debe ser supervisado por el personal de CTA. El proceso es el
siguiente:

1. La entidad coordinadora rellena un formulario solicitando a CTA la creacién de un nuevo
socio.

2. El personal de CTA evalla la peticion y, en caso de aprobarla, afade la nueva entidad y
usuario correspondiente al proyecto.

Para solicitar la creacidén de una nueva entidad y afadir un nuevo socio al proyecto
pulse el boton Nueva entidad y rellene el siguiente formulario:

Nueva entidad %

Para afiadir una entidad nueva al proyecto es necesario contactar con CTA. Rellene los datos relativos a la entidad y el usuario que
desea afiadir al proyecto para enviar una solicitud al administrador. CTA contactara con usted una vez la solicitud sea procesada.

Datos de la entidad

Razon social

CIF (Ej. A12345678)
Datos del usuario

Nombre
Apellidos

Email

Comentarios (opcional)

Enwviar Cancelar

Ilustracion 10: Formulario de creacion de entidades

Descripcion de campos:
« Razdn social. Indique la razdn social de la nueva entidad.
« CIF. Especifique el CIF de la nueva entidad.

«  Nombre. Rellene el nombre del usuario que tendra acceso al proyecto actual
gestionando la nueva entidad a crear.

« Apellidos. Indique los apellidos del usuario.

; .
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« Email. Especifique el email del usuario.

« Comentarios. Puede indicar comentarios adicionales al personal de CTA en este
campo. Si por ejemplo el usuario que vaya a gestionar la nueva entidad ya posee
una cuenta en el sistema, indique dicha situacién y el login de acceso para evitar
la creacion de una nueva cuenta.

Una vez relleno el formulario pulse el botén Enviar para notificar al personal de CTA.
La peticion pasar a ser evaluada por el personal de CTA, que respondera lo antes posible.

Tras la evaluacion por parte del personal de CTA, y en caso de ser aprobada, podra
ver en el listado de entidades la nueva entidad marcada con un icono (). El personal de
CTA notificara de la creacion de la nueva entidad, y comunicara los datos de acceso del
nuevo usuario si fuese necesario.

oo o
NO Proyecto: 13/886 | Thulo: Titulo del proyecto 886 | Entidad: Entidad de prueba 1 (886) | Estsdo: Borrador
T Gestion provectn »» Entidades.
G Seleccionar R
Gestion proyecto Nueva entidad Reemplazar entidades
U Entidades
& Datos proyecto Filtrar
@ Psp. por afios Hombre
Aparatos y equipos
CIF
Personal
Materiales ——
Subcontrataciones
E Entidad de prueba 1 (886) 377555552 Si
& Documentacion
= Entidad de prueba 2 (386) 403555552 No 517
G Envio modificaciones =
Nueva entidad () A12345678 No (18}
Corporacion Tecnologica de Andalucia Descargar Manual

Teléfono (+34) 954 46 13 52

Ilustracion 11: Listado de entidades (tras aradir nueva entidad)

3.6 Eliminacion de entidades

Para eliminar una entidad o socio participante, pulse en el botdn (U) de la entidad
deseada. Tras aceptar la confirmacion, la entidad sera eliminada.
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WO Proyecto: 13/886 | Tiulo: Titulo del proyecto 886 | Entidad: Entidad de prueba 1 (886) | Estado: Borrador

Seleccion proyecto Gestion provecto 5> Entidades
O Selecconar Entidades
Gestion proyecto MNueva entidad Reemplazar entidades
G Entidades
G Datos proyecto Filtrar
& Psp. por afios Nombre
Aparatos y equipos
CIF
Personal
Materiales
Subcontrataciones
= Entidad de prueba 1 (886) 377655652
& Documentacion
Entidad ds prusba 2 {886) 403555562 No &
G Envio modificaciones
Nueva entidad () A12345678 No (=17

Corporacién Tecnologica de Andalucia

Descargar anual
Teléfono (+34) 954 46 13 52

Ilustracion 12: Listado de entidades (tras borrar una entidad existente)

Las entidades eliminadas y que no sean de nueva creacion se muestran en el
listado de entidades mediante un tachado de su razoén social. Si elimina una entidad de
nueva creacion, sera eliminada por completoy no se mostrara en el listado de entidades.

3.7 Reemplazo de entidades

Para iniciar un proceso de reemplazo de entidades o asignacion de partidas entre
entidades pulse el botén Reemplazar entidades y obtendra el siguiente formulario:

Reemplazar entidades x

Mediante este formulario puede reasignar todas las partidas de una entidad a otra, a partir de un afio dado.

De esta forma, si la Entidad A deja de participar en el proyecto en favor de la Entidad B a partir de cierto afio, puede asignar todas
las partidas de la Entidad A a la Entidad B a partir del afic correspondiente.

Todas las partidas de la entidad origen en este proyecto seran asignados a la nueva entidad a partir del afio inicial seleccionado. El
cambio afectara desde la anualidad inicial seleccionada en adelante y tUnicamente afectara a las anualidades disponibles para editar.

La entidad coordinadora del proyecto no podra sustituirse parcialmente. Unicamente puede sustituir |a entidad coordinadora
si selecciona la primera anualidad del proyecto, y por tanto todas las anualidades se veran afectadas.

Afio inicial 2013
m-m
Entidad de prueba 2 (886) 403555552 No Nueva entidad (A412345678) E

(|
Nueva entidad A12345678 No [Selecione entidad] Iz‘

Ilustracion 13: Formulario de reemplazo de entidades

El proceso de reasignacion es el siguiente:

1. Seleccione el afo inicial a partir del cual se realizard la reasignacién (el afo
seleccionado esta incluido en la reasignacion).
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2. Identifique la entidad origen desde la que reasignara las partidas, y seleccione en
la columna Reasignar a de la misma fila la entidad destino a la que se asignaran

las partidas de la entidad origen.

3. Por Ultimo pulse el boton Reemplazar de la misma fila para completar el proceso.

Este proceso permite asignar todas las partidas de una entidad a otra entidad
existente a partir de un ano inicial, permitiendo la sustitucién de entidades en el proyecto.

En el ejemplo de la Ilustracion 13: Formulario de reemplazo de entidades, se van a
asignar todas las partidas de la entidad £Entidad de prueba 2 a partir del afo 2013 a la
entidad Nueva entidad. Tras este proceso, Entidad de prueba 2 no tendra asignada

ninguna partida a partir del
ano 2013 incluido, pues dichas partidas perteneceran ahora a Nueva entidad.

3.8 Presupuesto por anos

En las distintas secciones del presupuesto por afos podra especificar las

distintas partidas e importes asignados a cada anualidad del proyecto actual.

Aparatos y equipos

Esta pantalla muestra el presupuesto por anos asignado a la partida Aparatos y equipos.

oo

NO Proyecto: 13/886 | Tiulo: Titula del proyecto 886 | Entidad: Entidad de proeba 1 (886) | Estado: Borrador

Seleccién proyecto Gestion provecto > Presupuesto por afios »» Aparatos y equipos
B Seleccionar Aparatos y equipos

Gestién proyecto Nuevo equipo Exportar Excel

0 Entidades

& Datos proyecto Filtrar

S80S por Ak Subpartida | [Todas] =
3 Aparatos y equipos
Personal

Materiales

PV | concopto | Precioconpea | Tasa Amort | ProomaPto | 2012 |20tz [ Toml | coion ]

Instalaciones 1.501,00 €
Resumen
Equipo 1-1 1501.00 € 12% 1.001,00€ 501.00€  1.502,00 € i
U Documentacidn
Total 1.501,00 € 1.001,00€ 501,00€  1.502,00 €

& Envio modificaciones

Corporacién Tecnoligica de Andalucia
Teléfono (+34) 954 46 13 52

Ilustracion 14: Aparatos y equipos por afo

Descargar Manual

Aquellas anualidades que no se encuentren disponibles para editar apareceran con
un color sombreado. En la Ilustracion 14: Aparatos y equipos por afno puede verse como

el afno 2012 se muestra con dicho sombreado.

Para crear un nuevo concepto pulse el botén Nuevo equipo y rellene el siguiente

formulario:
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Subpartida Instalaciones E|

Concepto

Precio de compra

Porcentaje amortizacion anual (%)

Factura proforma/presupuesto No se ha selecci... nin

Amortizacién anual correspondiente

0

Ilustracion 15: Formulario creacion de partida Aparatos y equipos

Solo podra rellenar las anualidades que no tengan la resolucion definitiva emitida.

Una vez rellene el formulario pulse el botdn Crear para insertar el concepto y volver al
listado. Los nuevos conceptos creados seran marcados con el icono ('ED)

Modificaciones

NO Proyecto: 13/886 | Tiulo: Titulo del proyecto 886 | Entidad: Entidad de prueba 1 (886) | Estado: Borrador

Seleccion proyecto Gestion provecto » Prt por afios - Aparatos y equipos

U Seleccionar Aparatos y equipos
o caupo txporto e
G Entidades
& Datos proyecto Filtrar
G Psp. por afios Subpartida  [Todas] =
3 Aparatos y equipos
Personal
Materiales
Instalaciones 1.501,00 €
Resumen
Equipo 1-1 & 1501.00 € 12% 1001,00€ 55000€ 155100€ 7]
& Documentacidn
Propiedad Industrial 1.500,00 €
@ Envio modificaciones - =
Equipo nuevo 1500.00 € 12% € 1.500,00 € 150000 € Bu
Total 3.001,00 € 1.001,00 € 2.050,00€ 3.051,00€
Corporacion Tecnolbgica de Andalucia Descargar Manual

Teléfono (+34) 954 46 13 52

Ilustracion 16: Aparatos y equipos (tras anadir concepto)

Si necesita editar un concepto pulse en el botén (&) correspondiente al concepto
14|Pagina
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deseado. Aparece en pantalla un formulario como el siguiente, en modo solo lectura.
Subpartida Instalaciones
Concepto Equipo 1-1

Precio de compra 1501.00

Factura proforma/presupuesto

Amortizacion anual correspondiente

1001.00 501.00 1502

Ilustracion 17: Formulario edicion de partida Aparatos y equipos (modo solo lectura)

Para acceder al modo de edicidén y poder modificar los valores pulse en el botén
Editar. El formulario pasa entonces al modo edicion, donde puede modificar los valores que
necesite. Nuevamente solo podra rellenar las anualidades que no tengan la resolucion
definitiva emitida.

Subpartida Instalaciones IE‘
Concepto Equipo 1-1
Precio de compra 1501.00
Porcentaje amortizacién anual (%) 12
Factura proforma/presupuesto Mo se ha selecci. nin

Amortizacion anual correspondiente

IS ™ S N R

1001.00 501.00 501.00

I: uardar

Ilustracion 18: Formulario edicion de partida Aparatos y equipos (modo escritura)

, .
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Modifique los campos que necesite y pulse el boton Guardar para almacenar los
cambios. Los conceptos modificados seran marcados con el icono (W),

Para eliminar un concepto, pulse en el botdn (EJ). Se le solicitara que confirme la
peticion antes del borrado del mismo. Los conceptos eliminados y que no sean de nueva
creacion se muestran en el listado mediante un tachado. Si desea recuperar un concepto
eliminado, puede pulsar en el boton (&),

Si elimina un concepto de nueva creacién, sera eliminado por completo y no se
mostrara en el listado.

e . T e A Gt

NO Proyecto: 13/886 | Titulo: Titulo del proyecto 886 | Entidzd: Entidad de prueba 1 (886) | Estado: Borrador

Gestion provecto > Pr por afios »» Aparatos y equipos
U Seleccionar Aparatos y equipos
Huevo equipo Exportar Excel
U Entidades
& Datos proyecto Filtrar
14 =0 novami Subpartida  [Todas] =
@ Aparatos y equipos
Buscar
Personal
Materiales
. T e e e R R T
Subcontratadiones
Instalaciones 1.501,00 €
Resumen
Egquipe 110 1501.00 € 12% 1.001.00€ 55000€ 1.551,00€ (5.157]
U Documentacidn
Propiedad Industrial 1.500,00 €
& Envio modificaciones B = "
Equipo nuevo () 1500.00 € 12% s 1.500,00 € 1.500,00 € =¥
Total 3.001,00 € 1.001,00 € 2.050,00€ 3.051,00€

Corporacion Tecnolégica de Andalucia
Teléfono (+34) 954 46 13 52

gar Manual

Ilustracion 19: Aparatos y equipos (tras borrar concepto)

Por ultimo, puede exportar el listado de conceptos a formato Excel pulsando sobre
el botén Exportar Excel.

Personal

Esta pantalla muestra el presupuesto por anos asignado a la partida Personal.

’ .
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NO Proyecto: 13/886 | Tiulo: Titulo del proyecto 886 | Entidd: Entidad de prueba 1 (886) | Estado: Borrador

Seleccion proyecto Gestion proyecto > Pr to por afios »» Personal

O Seleccionar Personal
Nuevo personal Exportar Excel Importar datos formato

G Entidades s

B Psp. por aflos Titulado
Aparatos y equipos Nombre 1-1 5i 10.400,00 € 9.100,00 € 19.500,00 €

@ personal Total 10.400,00 € 9.100,00 € 19.500,00 €

Materiales
Subcontrataciones Total titulado 750 horas
e e Total no titulado horas

B Documentacidn

& Envio modificaciones

Corporacién Tecnoligica de Andalucia Descargar Manual

Teléfono (+34) 954 46 13 52

Ilustracion 20: Personal por ario

Para anadir nuevo personal pulse el boton Nuevo personal y rellene el siguiente
formulario:
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Nuevo personal

Apellidos, Nombre
NIF

Titulado ]
Titulacion
Cargo

Coste/hora (€)

cv No se ha selecci... nin

Horas dedicacion por ano

0.00

Coste hora por Nimero de horas

0.00

Crear Cancelar

Ilustracion 21: Formulario creacion de partida Personal

Solo podra rellenar las anualidades que no tengan la resolucion definitiva emitida.

Una vez rellene el formulario pulse el botén Crear para insertar el personal y volver
al listado. Los nuevos conceptos creados seran marcados con el icono ('iIi),

De la misma forma que en la partida para Aparatos y equipos, puede editar el
personal pulsando en el botén (&), accediendo al formulario en modo solo lectura. Desde
aqui pulsar en el botdon Editar para pasar al modo edicién, modificar los campos que
necesite y pulsar el botén Guardar para almacenar los cambios.

Nuevamente solo podra rellenar las anualidades que no tengan la resolucién
definitiva emitida y, al igual que en la _partida Aparatos y equipos, los conceptos
modificados seran marcados con el icono (ﬂ]').

Para eliminar personal, pulse en el botdn (iel). Se le solicitara que confirme la
peticién antes del borrado del mismo. Los conceptos eliminados y que no sean de
nueva creacién se muestran en

el listado mediante un tachado. Si desea recuperar un concepto eliminado, puede pulsar
en el botén (iﬂl).
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Si elimina un concepto de nueva creacion, sera eliminado por completo y no se
mostrara en el listado.

Por ultimo, puede exportar el listado de personal a formato Excel pulsando sobre
el boton Exportar a Excel

En el caso de la partida Personal es posible editar el archivo Excel exportado y
volverlo a importar para actualizar el personal del proyecto. Para importar un archivo
Excel de personal, pulse en el boton Importar datos formato Excel, adjunte el archivo
Excel a importar y pulse en el botdén Guardar.

Importar datos desde formato Excel

Archivo No se ha selecci... nin

Ilustracion 22: Formulario importacion Excel de personal

Para que la importacion sea posible debe cumplir los siguientes requisitos:
+« Noinserte, elimine o desplace columnas.

« Inserte filas Unicamente entre la fila de cabecera (en color amarillo) y la fila
de totales.
Puede duplicar una de las filas en blanco entre dichas filas.

» No modifique la columna ID, y déjela vacia en las nuevas filas.
« No edite las celdas sombreadas.

« Respete el formato del archivo exportado y limitese a rellenar las celdas
necesarias.

« Elarchivo Excel no puede contener celdas o pestanas protegidas ni bloqueadas.

Tenga en cuenta que la importacion desde un archivo Excel reemplazara la
informacion existente en la plataforma, eliminando las partidas y sus archivos asociados
si existiesen. Se recomienda por tanto realizarla antes de rellenar las partidas a través de
la interfaz web, y teniendo siempre en cuenta que la importacion desde Excel es una
facilidad y en ninglin caso un paso obligatorio.

Materiales

Esta pantalla muestra el presupuesto por anos asignado a la partida Materiales.
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Modificaciones i  Edtar - Avuda ' Desconect

N® Proyscto: 13/886 | Titulo: Titulo del proyecto 886 | Entidad: Entidad de prueba 1 (886) | Estado: Borrador

Seleccion proyecto Gestion proyecto > Pr por afios »» Materiales

& Seleccionar Materiales
Muevo material Exportar Excel

U Entidades

& Psp. por afios Material 1-1 1.501,00 € 2.001,00€ 3.502,00 €
Aparatos y equipos Total 1.501,00 € 2.001,00 € 3.502,00 €
Personal

@ Materiales

Subcontrataciones
Resumen

& Documentacidn

@ Envio modificaciones

Corporacién Tecnoligica de Andalucia Descargar Manual
Teléfono (+34) 954 46 13 52

Ilustracion 23: Materiales por afo

Para afadir nuevo material pulse el botén Nuevo material y rellene el siguiente
formulario:

Nuevo material x

Concepto
Factura proforma/presupuesto No se ha selecd... nin
Presupuesto

0

Crear Cancelar

Ilustracion 24: Formulario creacion de partida Materiales

Solo podra rellenar las anualidades que no tengan la resolucion definitiva emitida.

Una vez rellene el formulario pulse el botdn Crear para insertar el material y volver
al listado. Los nuevos materiales creados seran marcados con el icono (111).

De la misma forma que en la partida para Aparatos y equipos, puede editar una
partida de
material pulsando en el botén (&), accediendo al formulario en modo solo lectura.
Desde aqui pulsar en el botén Editar para pasar al modo edicién, modificar los campos
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gue necesite y pulsar el botén Guardar para almacenar los cambios.

Nuevamente solo podra rellenar las anualidades que no tengan la resolucion
definitiva emitida vy, al igual que en la partida Aparatos y equipos, los materiales
modificados seran marcados con el icono (\1).

Para eliminar un material, pulse en el botén (Ll) Se le solicitard que confirme
la peticion antes del borrado del mismo. Los materiales eliminados y que no sean de
nueva creacion se muestran en el listado mediante un tachado. Si desea recuperar un
material eliminado, puede pulsar en el botén (iﬂl).

Si elimina un material de nueva creacién, sera eliminado por completo y no se
mostrara en el listado.

Por ultimo, puede exportar el listado de materiales a formato Excel pulsando sobre
el botén Exportar a Excel

Subcontrataciones

Esta pantalla muestra el presupuesto por afos asignado a la partida
Subcontrataciones.

s

NO Proyecto: 13/886 | Tiulo: Titulo del proyecto 886 | Entidad: Entidad de prueba 1 (886) | Estado: Borrador

Seleccion proyecto Gestion provecto »» Pr to por afins »» Otras subcontrataciones

@ Seleccionar Ofras subcontrataciones

Gestién proyecto Hueva subcontratacidn Exportar Excel

& Entidades

@ Datos proyecto Filtrar

L Fsp-porais Subpartida  [Todas] =
Aparatos y equipos
Personal

Materiales

0 subcontratacones TR 2 N T I B0

Centros Piblicos de | igacién y/o Universidades de Andal
Resumen

Subcontratacion 1-1 5.001,00€ 8.00100€ 13.002,00 € (S 7]
Total 5.001,00 € 8.001,00 € 13.002,00 €

& Documentacidn

& Envio modificaciones
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Ilustracion 25: Subcontrataciones por afno

Para crear una nueva subcontratacion pulse el boton Nueva subcontratacion y
rellene el siguiente formulario:

; .
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Nueva subcontratacién x

Tipo subcontratacién Centros Publicos de Investigacidn y/o Universidades de AE

Concepto

Contrato No se ha selecci... nin
Memoria No se ha selecci... nin

Presupuesto

L

0

Crear Cancelar

Ilustracion 26: Formulario creacion de partida Otras subcontrataciones

Solo podra rellenar las anualidades que no tengan la resolucion definitiva emitida.

Una vez rellene el formulario pulse el botdn Crear para insertar la subcontrataciony
volver al listado. Las nuevas subcontrataciones creadas serdn marcadas con el icono ().

De la misma forma que en la partida para Aparatos y equipos, puede editar una
subcontratacion pulsando en el botén (&2), accediendo al formulario en modo solo lectura.
Desde aqui pulsar en el botén Editar para pasar al modo edicion, modificar los campos
que necesite y pulsar el boton Guardar para almacenar los cambios.

Nuevamente solo podra rellenar las anualidades que no tengan la resolucién
definitiva emitida y, al igual que en la partida Aparatos y equipos, las subcontrataciones
modificadas seran marcadas con el icono ().

Para eliminar una subcontratacion, pulse en el botdn (isl) Se le solicitara que
confirme la peticion antes del borrado de la misma. Las subcontrataciones eliminadas y
gue no sean de nueva creacion se muestran en el listado mediante un tachado. Si desea
recuperar una subcontratacion eliminada, puede pulsar en el botén (W).

Si elimina una subcontratacién de nueva creacion, sera eliminada por completoy no
se mostrara en el listado.

Por uUltimo, puede exportar el listado de subcontrataciones a formato Excel pulsando
sobre el botdn Exportar Excel.

Resumen

En esta pantalla puede ver un resumen del presupuesto por anos de todas las
partidas.
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Como usuario coordinador podra ver el presupuesto asignado por todos los socios. Los
usuarios socios tan solo veran el presupuesto propio3. 9 Documentacion

Esta pantalla le permite adjuntar archivos de documentacién al proyecto, tales como
cronogramas, anexos, cartas de grupos PAIDI, etc.

Modificaciones

NO Proyecto: 13/886 | Titulo: Titulo del proyecto 886 | Entidzd: Entidad de prueba 1 (886) | Estado: Borrador

Seleccién proyecto Gestion salicitud »» Documentacion

@ Seleccionar Documentacidn

Gestion proyecto Adjuntar documentos

& Entidades

3 Datos proyecto Desde esta pagina puede adjutnar la documentacién que necesite.

& Psp. por afios

Aparatos y equipos Documentacién
Personal
TpoDocuments | iminar
Materiales
. Mo hay documentos
Subcontrataciones
Resumen

U Documentacion

U Envio modificaciones

Corporacion Tecnologica de Andalucia Descargar Manual
Teléfono (+34) 954 46 13 52

Ilustracion 28: Documentacion del proyecto

Para anadir un nuevo documento pulse en el botén Adjuntar documentos, indique el
tipo de archivo que desea adjuntar, seleccione el archivo a subir de su ordenador y pulse en
el botén Guardar.

Adjuntar documentos x

Tipo Documentacion adicional IE‘

Archivo No se ha selecci... nin

Ilustracion 29: Formulario de insercion de documentacion

Una vez subido el archivo volvera a la pantalla de documentacién. Si desea
eliminar un
archivo existente puede pulsar en el botén (u) correspondiente al archivo deseado.

’ .
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m Coordinador de ejemplo - - Ayuda = | 1

NO Proyecto: 13/886 | Titulo: Titulo del proyecto 886 | Entidd: Entidad de prueba 1 (886) | Estado: Borrador

Seleccion proyecto Gestion solicitud »» Do

U Seleccionar Documentacidn

Gestion proyecto Adjuntar documentos

U Entidades

G Datos proyecto Desde esta pagina puede adjutnar la documentacion que necesite.

& Psp. por afios

Aparatos y equipos Documentacion
Personal
— Tpobocumens
ateriales
BEoREILIes W carta_ejemplo.docx Carta grupos de investigacion
Resumen 7] cronograma_ejemplo. pdf Cronograma del proyecto 7]
(V] archivo_ejemplo. pdf Documentacidn adicional (7]

U Documentacion
U Envio modificaciones

Ilustracion 30: Documentacion del proyecto (tras anadir archivos)

3.10 Envio solicitud

Desde esta pantalla puede enviar la modificacién a CTA para su evaluacion.

En proyectos en colaboracién, se mostrara un listado con las empresas socias y el
estado de envio de cada una de ellas. El envio de los socios tan solo se notifica a la entidad
coordinadora, y es esta quien puede enviar la modificacion a CTA. La entidad coordinadora
podra enviar la modificacion a CTA aunque alguno de los socios no haya notificado su envio.

| Modficaciones Goordinador deefemplo ~ © =gl

N® Proyects: 13/886 | Thulo: Titulo del | Entidad: Entidad d ba 1 (886) | Estsdo: Borrador

Seleccion proyecto Gestion solictud »> Datos proyectn 3 Envio solicitud

Envio modificaciones

& Seleccionar

Gestion proyecto Enviar modificaciones

G Entidades A continuacién se muestra su cuadro resumen come entidad coordinadora y el cuadro resumen total de todas las entidades. Si esta conforme pulse el botén Enviar

medificaciones para notificar a CTA que ha do de rellenar las modifi

@ Datos proyecto

& Psp. por afios Envio de |os socios

Aparatos y equipos - i if
Entidad ¢Ha notificado envio?

Personal
Entidad de prueba 2 (386) x
Materiales
Subcontrataciones
Resumen
Resumen

@ Documentacién ad de p
Aparatos y equipos 1.001,00 € 2.050,00 € 3.051,00 €

@ Envio modificaciones

Personal 10.400,00 € 9.100,00 € 19.500,00 €

Materiales 1.501,00 € 2.001,00 € 3.502,00 €

Colaboraciones externas 5.001,00 € 8.001,00 € 13.002,00 €

Centros Publices de Investigacian y/o 5.001.00 € 8.001.00€ 13.002.00 €

Universidades de Andalucia

Costes indirectos 2.080,00 € 1.820,00 € 3.900,00 €
Total 19.983,00 € 22.972,00 € 42.955,00 €

Aparatos y equipos 1.002,00 € 502,00 € 1.504,00 €

Personal 0,00 € 0,00€ 0,00€

Materiales 1.502,00 € 2.002,00 € 3.504,00 €

Colaboraciones externas 5.002,00 € 8.002,00 € 13.004,00 €

Centros Publicos de Investigacian y/o 5.002,00 € 8.002,00 € 13.004,00 €

Universidades de Andalucia

Costes indirectos 0,00 € 0,00€ 0,00€
Total 7.506,00 € 10.506,00 € 18.012,00 €

Ilustracion 31: Pdgina de envio de modificacion
24|Pagina

Corporacién Tecnolégica de Andalucia

C/Albert Einstein, s/n. C/ Severo Ochoa, 9.
a i GESTION GESTION SEGURIDAD VIGILANCIAE COMPLIANCE
e e g s DELACALIDAD AMBIENTAL INFORMACION GESTION 4D+ INTELIGENCIA PENAL
PCT Cartuja - 41092 Sevilla Mslaga Tech Park - 29590 Mlaga o= | [ | e [ [ | [
T Eey EE===n o oo ErE EEre—

T. (+34) 954 461352 cta@corporaciontecnologica.com
www.corporaciontecnologica.com



™

Una vez el socio envie la modificacion a la entidad coordinadora, no podra
realizar mas

cambios sobre la misma. En caso necesario la entidad coordinadora puede anular el
envio de la entidad socia pulsando en el boton Deshacer envio de socio.

N® Proyecto: 13/886 | Tiulo: Titulo del proyecto 886 | Entidad: Entidad de prueba 1 (886) | Estado: Borrador

Gestién solictud » Datos provecto » Envio solicitud
& Seleccionar Envio modificaciones
St Enviar modificaciones
G Entidades A continuacién se muestra su cuadro resumen como entidad coordinadora y el cuadro resumen total de tadas las entidades Si esta conforme pulse el botén Enviar
medificaciones para notificar a CTA que ha do de rellenar las
@ Datos proyecto
G Psp. por afios Envio de los socios
Aparatos y equipos " - .
Personal
Entidad de prueba 2 (886) + [Deshacer envio de socio]
Materizles
Subcontrataciones
Resumen
Resumen
It oo Aparatos y equipos 1.001,00 € 2.050,00 € 3.091,00€
Personal 10.400,00 € 9.100,00 € 19.500,00 €
Materiales 1.501,00 € 2.001,00€ 3.502,00 €
Colaboraciones externas 5.001,00 € 8.001,00€ 13.002,00 €
Centros Publicos de Investigacion y/o 5.001.00 € 8.001.00€ 13.002.00 €
Universidades de Andalucia
Costes indirectos 2.080,00 € 1.820,00 € 3.900,00 €
Total 19.983,00 € 22.972,00 € 42.955,00 €

Aparatos y equipos 1.002,00 € 502,00 € 1.504,00 €
Personal 0,00 € 0,00 € 0,00€
Materiales 1.502,00 € 2.002,00 € 3.504,00 €
Colaboraciones externas 5.002,00 € 8.002,00 € 13.004,00 €
Centros Publicos de Investigacion y/o 5.002,00 € 800200 € 13.004,00 €
Universidades de Andalucia
Costes indirectos 0,00€ 0,00 € 0,00€
Total 7.506,00 € 10.506,00 € 18.012,00 €

Ilustracion 32: Pagina de envio de modificacion tras envio de los socios

Una vez que todos los socios han notificado el envio de la modificacion a la entidad
coordinadora, esta debera proceder al envio de la modificacién a CTA.
3.11 Envio de los socios

La pagina de envio de las entidades socias presenta un aspecto similar a la de la
entidad coordinadora. Presenta el resumen del presupuesto por anos propio y la opcion
para enviar la modificacién a la entidad coordinadora.
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Modificaciones

NO Proyecto: 12/886 | Tiulo: Titulo del proyecto 886 | Entidad: Entidad de prueba 2 (886) | Estado: Borrador

Seleccién proyecto Gestion solicitud » Datos proyecto »» Envio sofictud

0 Seleccionar Envio modificaciones

Gestion proyecto Enviar modificaciones

& Datos proyecto

A continuacion se muestra su cuadro resumen. Si estd conforme pulse el botén Enviar modificaciones para notificar al

& Psp. por afios _
coordinador que ha terminado de rellenar las modificaciones.

Aparatos y equipos

Personal Resumen
Materiales ,
Entidad de prueba 2 (886) 2012 2013
Subcontrataciones
Aparatos y equipos 1.002,00 € 502,00 € 1.504,00 €
Resumen
Personal 0,00 € 0,00 € 0,00 €
G Documentacion Materiales 1.502,00 € 2.002,00 € 3.504,00 €
U Envio modificaci Colab i externas 5.002,00 € 8.002,00 € 13.004,00 €
Centros Publicos de 5.002.00 € 8.002.00€ 13.004.00 €
Investigacidn y/o Universidades
de Andalucia
Costes indirectos 0,00 € 0,00 € 0,00 €
Total 7.506,00 € 10.506,00 € 18.012,00 €
Corporacion Tecnologica de Andalucia Descargar Manual

Teléfono (+34) 954 46 13 52

Ilustracion 33: Pdgina de envio de modificacion (perfil socio)

Para enviar la modificacién a la entidad coordinadora pulse en el botédn
Enviar modificaciones, el cual le mostrara el siguiente cuadro de dialogo:

Enviar modificaciones x

A Se procedera al envio de las modificaciones al
coordinador, écontinuar?

Ilustracion 34: Formulario de envio de modificacion (perfil socio)

Pulse el botdon Aceptar para confirmar el envio o el botén Cancelar para omitir
el envio.

26|Pagina

Corporacién Tecnolégica de Andalucia
C/Albert Einstein, s/n. C/ Severo Ochoa, 9

a i GESTION GESTION SEGURIDAD VIGILANCIAE COMPLIANCE
e e g s DELACALIDAD AMBIENTAL INFORMACION GESTION 4D+ INTELIGENCIA PENAL

BCTCariaRliOR2 syl Melaga Tech Park - 29590 Malaga [osem | [Fomm | | [ [ | [T

R 16042008 ‘oA 2oimoeas o1-cooanots 0100022005 vrzn 20002 ‘Gopzmzi0iz

T. (+34) 954 461352 cta@corporaciontecnologica.com
www.corporaciontecnologica.com



CTA

Tenga que cuenta que una vez enviada la modificacion al coordinador no podra editarla de
ninguna forma. Si necesita realizar cambios en la modificacién posteriores al envio al
coordinador, contacte con la entidad coordinadora para que anule su envio.

3.12 Firma de peticion de envio

El envio de la modificacién a CTA requiere que la peticidon sea firmada por el
representante legal de la entidad coordinadora. Existen dos formas de firmar el envio de la
modificacién:

. Mediante firma electrénica. Necesitara utilizar un certificado digital emitido por la
Fabrica Nacional de Moneday Timbre (FNMT).

. Mediante firma manuscrita. Debera descargar un documento, imprimirlo, firmarlo
de forma manuscrita y digitalizarlo nuevamente para adjuntarlo. El archivo obtenido se
debera adjuntar durante el envio de la modificacion.

Para iniciar el proceso de envio pulse en el botdon Enviar modificaciones vy
seleccione el método deseado para firmar la modificacion:

Enviar modificaciones x

[Seleccione método de firmal |z|

Firmar Cancelar

Firma de peticion

Ilustracion 35: Formulario de envio de modificacion. Seleccion de tipo de firma

Si ha elegido el tipo de firma electrénica, obtendra un formulario como el siguiente:

. .
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Enviar modificaciones %

Fs

Firma de peticién Firma electrdnica (con certificado FNMT) Iz‘

Firma digital. Revise la siguiente informacidn antes de enviar. Debera tener instalado en su navegador un certificado valido y en
vigor de la FNMT vy una version de Java actualizada (versian 6 o posterior).

Seleccione un certificado para firmar la peticidn y pulse en Firmar
.840.113549.1.9.1=

Firma Digital| Manuel Rodriguez: OID.1.2

Firmar

m

Se han adjuntado los siguientes documentos:

Carta de los grupos de investigacidn afectados
|:| Anexo descriptivo y justificactivo de las modificaciones solicitadas

Muevo cronograma del proyecto tras las modificaciones solicitadas

|:| Memoria econdmica empresa vinculada (subcontrataciones)

Otros documentos

Entidad de prueba 1

(886)

Aparatos y equipos 1.001,00 € 2.050,00 € 3.051,00 €

Personal 10.400,00 € 9.100,00 € 19.500,00 €

Materiales 1.501,00 € 2.001,00 € 3.502,00 €

Colaboraciones 5.001,00 € 8.001,00 € 13.002,00 €

externas

Centros Publicos de 5.001,00 £ 8.001,00 £ 13.002,00 €

Investigacion y/o

Universidades de

Andalucia

Costes indirectos 2.080,00 € 1.820,00 € 3.900,00 €
Total 19.983,00 € 22.972,00€ 42.955,00 €

Ilustracion 36: Formulario de envio de modificacion. Firma digital

Para poder realizar la firma electrdnica necesitara tener instalado en su navegador un
certificado digital emitido por la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre (FNMT). Ademas, se
requiere el uso del componente Java para navegadores, versidon 6 o posterior vy
preferiblemente actualizado a su Ultima version. Puede verificar el correcto funcionamiento
de java en su navegador visitando el siguiente enlace:

http://java.com/es/download/installed.js

Una vez cumpla todos los requisitos, seleccione el certificado a utilizar para la
firma de la modificacion, verifique las casillas marcadas respecto a documentos adjuntos
y pulse en el botdn Firmar junto al listado de certificados.

Se le solicitard que confirme el certificado a utilizar. Una vez confirmado se
procedera el envio de la modificacidn junto con la firma electronica.
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Si ha elegido el tipo de firma manuscrita, obtendra un formulario como el siguiente:

Enviar modificaciones %

Firma de peticién Firma manuscrita (descarga, escaneado y subida de archig

| Firma manuscrita. Debe descargar el modelo de firma manuscrita e imprimirlo. Una vez impreso, debera firmarlo, escanearlo y
adjuntarlo para enviar la peticidn.

|
O
| Descargar modelo
Firma manuscrita Mo se ha selecci... nin

Firmar Cancelar

Ilustracion 37: Formulario de envio de modificacion. Firma manuscrita

Para poder realizar la firma manuscrita debera descargar un documento e imprimirlo.
Puede descargar el documento modelo pulsando en el bot6n Descargar modelo.

Una vez impreso deberd ser firmado por el representante legal de la empresa
coordinadora y digitalizado nuevamente en formato PDF.

Tras escanear el documento, adjintelo a la solicitud mediante el botén Examinar que
se encuentra junto a la etiqueta Firma manuscritay pulse en el boton Firmar para enviar la
modificacion a CTA.

Independientemente del tipo de firma utilizado, y tras el envio correcto de la
modificacion, esta pasara a ser evaluada por el personal de CTA y no podra ser editada por
ninguna de las entidades participantes, sea coordinadora o socia.

'Modificaciones

NO Proyecto: 13/886 | Tiulo: Titulo del proyecto 886 | Entidad: Entidad de prueba 1 (886) | Estado: Evaluando por CTA

Seleccion proyecto Gestion solicitud »» Datos proyecto
U Seleccionar Datos de proyecto
Gestion proyecto Expediente 13/226
U Entidades
Titulo Titulo del proyecto 886
U Datos proyecto e b
W Psp. por afios Acrénimo
Aparatos y equipos
Fecha inicio 05/01/2012 Fecha fin 16/06/2013

Personal
Materiales
Subcontrataciones

Resumen

U Documentacidn

Ilustracion 38: Formulario de datos de proyecto en modo solo lectura

Tras la evaluacion de la modificacién por el personal de CTA, se le notificara por correo
electronico el resultado de la misma.

’ .
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3.13 Subsanaciones

Esta pantalla estd disponible cuando CTA requiere correcciones o informacién
adicional sobre la documentacion aportada que deban ser subsanadas. Muestra el listado
de aclaraciones solicitadas por CTA y permite el envio de las subsanaciones.

[ e ———

Ne Proyecto: 12/886 | Thulo: Titulo del proyecto 886 | Entidad: Entidad de prueba 1 (886) | Estado: Subsanaciones

Seleccién proyecto Gestion solicitud »» Datos provecto »» iones

U Seleccionar Subsanaciones

Gestion proyecto Adjuntar documentos Enviar subsanaciones

U Entidades

0 Datos prayscto A continuacidn se muestra las aclaraciones solicitadas por CTA y la lista de documentos para aportar a la maodificacién. Una vez haya

terminado de adjuntar documentos pulse el botén Enviar subsanaciones para notificar a CTA que ha terminado de subsanar las
= modificaciones.
& Psp. por afios

Fecha limite para el envio de las subsanaciones: 11/12/2013.
Aparatos y equipos

Personal Envio de los socios

Materiales

bt
Resumen Entidad de prueba 2 (886) *®

& Documentacion
Listado de aclaraciones sclicitadas

I T Y

11:57 Técnicas Lorem ipsum dalor sit amet, consectetur adipiscing elit. Pellentesque mattis eleifend quam, quis
26/11/2013 commado nisl luctus eget. Duis pharetra justo in neque faucibus, et imperdiet est sollicitudin. Mulla quis
vehicula diam. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus.

U Subsanaciones

Econdmicas Duis pharetra justo in neque faucibus, et imperdiet est sollicitudin. Nulla quis vehicula diam. Cum sociis
natogue penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus.

Listado documentos aportados

o e

carta_ejemplo.docx Carta grupos de investigacion
a cronograma_ejemplo. pdf Cronograma del proyecto u
7] archivo_ejemplo.pdf Documentacién adicional 7]
Corporacion Tecnologica de Andalucia Descargar Manual
Teléfono (+34) 954 46 13 52

Ilustracion 39: Pantalla de subsanaciones

Para afadir un nuevo documento pulse en el boton Adjuntar documentos, indique el

tipo de archivo que desea adjuntar, seleccione el archivo a subir de su ordenador y pulse en
el boton Guardar.
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Tipo Documentacion adicional IE‘

Archivo Examinar.. | No se ha selecci._. nin

Ilustracion 40: Formulario de insercion de archivos de subsanaciones

Una vez subido el archivo volvera a la pantalla de subsanaciones de la modificacién.
Si desea eliminar un archivo existente puede pulsar en el boton (LI) correspondiente al
archivo deseado.
Envio de los socios

La pagina de envio de las entidades socias presenta un aspecto similar a la de la
entidad coordinadora. Muestra el listado de aclaraciones solicitadas por CTA y permite el
envio de las subsanaciones a la entidad coordinadora.

Para enviar la modificacién a la entidad coordinadora pulse en el botén Enviar
subsanaciones. Pulse el botén Aceptar para confirmar el envio o el botdon Cancelar para
omitir el envio. Tenga que cuenta que una vez enviadas las subsanaciones al coordinador
no podrad editarla de ninguna forma. Si necesita realizar cambios en la modificacion
posteriores al envio al coordinador, contacte con la entidad coordinadora para que anule su
envio.

Firma de peticion de envio

El envio de las subsanaciones por parte de la entidad coordinadora a CTA requiere
gue la peticién sea firmada por el representante legal de la entidad coordinadora.

Para iniciar el proceso de envio de las subsanaciones a CTA pulse el botén Enviar
subsanaciones. El proceso de firma es similar al descrito en la seccién Firma de peticion
de envio (pag. 33).

Tras el envio correcto de las subsanaciones las correcciones remitidas seran
revisadas por el personal de CTA.

El ciclo de solicitud y correccion de subsanaciones se podra repetir tantas veces como
CTA considere necesarios hasta que la entidad coordinadora proporcione toda la
informacion requerida.

3.13 Resolucion

Esta pantalla muestra la resolucion definitiva emitida por CTA. Presenta un listado
con el archivode resolucion. Puede descargar la resolucién recibida pulsando sobre el botén

)
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Modificaciones ctori Coninadorde sisme - oy 1

Ne Proyecto: 13/886 | Thuko: Titulo del | Entidad: Entided de prueba 1 (886) | Estado: Resolucidn

ik AT Gestion soficiud » Datos provecto 6n provisional

U Seleccionar Resolucidn provisional

Gestion proyecto A continuacién se muestra la resolucién emitida por los técnicos de CTA

G Entidades

Resolucidn

I

26/11/2013 Resolucién 7]

& Datos proyecto

G Psp. por afios
Aparatos y equipos
Personzl
Materiales
Subcontrataciones

Resumen

G Documentacidn
& Subsanaciones

G Resolucion

Corporacion Tecnolbgica de Andalucia Descargar Manual
Teléfono (+34) 954 46 13 52

Ilustracion 41: Pantalla de resolucion definitiva
4. Historial de modificaciones

4.1 Acceso al historial de modificaciones

Una vez iniciada la sesion, y tras la aceptacion de las condiciones legales, puede
acceder al historial de modificaciones completadas.

Aquellas modificaciones que tengan una resolucion asignada o hayan sido
denegadas en los ultimos 30 dias seran accesibles desde la seccion Modificaciones del
menl superior. Una vez pasados 30 dias la modificacion serda archivada y podra
visualizarse en la seccidn Historial del menu superior.

Desde esta pantalla puede visualizar el listado de modificaciones completadas y
descargar la resolucion de las mismas.

o
T — Historial »» Seleccionar

G Seleccionar

Filtrar

Expediente

Titulo

Modificaciones completadas

Fecto i

131886 Titulo del proyecto 886 11:20 26/11/2013 12:00 26/11/2013

Corporacién Tecnolagica de Andalucia Descargar Wanusl
Teléfono (+34) 954 46 13 52

Ilustracion 42: Pantalla de Historial de modificaciones
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Puede descargar la resolucion recibida pulsando sobre el boton (ﬁ).
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